FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

— T-GC-F-24
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Desde Hasta
PAGO No. FECHA DD | MM | AA
3 |DE 6 01/09/2025 30/09/2025 INFORME 01 10 | 2025
INFORMACION BASICA DEL CONTRATO

No. Identificacion C.C CC. Contrato No
Nombre/ SILVIA CONSTANZA oC.E 1.136.889.696 '
Razon Social CARDENAS TORRES

NIT GGC-1475-2025

Objeto del
Contrato

Apoyar el desarrollo de acciones que contribuyan al levantamiento de informacioén,
implementacion y seguimiento del componente de sostenibilidad de las Comunidades
Energéticas en el marco de Transicion Energética Justa.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en
cada obligacion y/o actividad si cuenta con
evidencia de cumplimiento en el link del informe
cargado en SECOP Il o indicar donde reposa la
misma)

Apoyar en la estructuracion y puesta en marcha
del sistema de gestién ambiental de la Estrategia
Nacional de Comunidades Energéticas que
incluya identificacion y evaluacion de impactos
ambientales de la generacion, distribucion y
consumo, asi como medidas preventivas y

Para el periodo del presente informe se realizé la
elaboracion de estructuracion del componente
ambiental de los siguientes proyectos:

e« MUNICIPIO DE ARGELIA EN EL
DEPARTAMENTO DEL CAUCA
e LA ASOCIACION PARA LA VIDA Y LA

correctivas para minimizar estos impactos PAZ EN EL MUNICIPIO DE
ambientales y garantizar el cumplimiento de las ARAUQUITA, DEPARTAMENTO DE
regulaciones ambientales aplicables. ARAUCA

(Anexos)

Apoyar la aplicacion de acciones que garanticen
el cumplimiento de las regulaciones ambientales

Se participd en la siguiente mesa de trabajo
programada para el periodo del presente informe:

2 | en el marco de las acciones previstas en el Plan . .
Integral de Sostenibilidad de Estrategia Nacional * 23/09/2.025 (Virtual) Reunion ~para e!
de Comunidades Energéticas. segmrrygnto de los proyectos de Panachi
y Santisimo
Acovar. desde el componente técnico. en el Se participd en la siguiente mesa de trabajo
poyar, des PO o programada para el periodo del presente informe:
acompanamiento, seguimiento y revisiéon de los
3 | proyectos asociados con el desarrollo de

comunidades energéticas desde el ambito de
sostenibilidad.

e 15/09/2025 (Virtual) Socializacion vy
evaluacién del componente ambiental
para proyectos eolicos
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Brindar apoyo en la elaboracion de lineamientos
tipo para proyectos energéticos sostenibles del
sector eléctrico relacionados con el objeto del
contrato.

Para el periodo del presente informe se realizo la
elaboracion de los borradores para
estructuracion del componente ambiental de los
siguientes proyectos:

e ELABORACION DEL PLAN DE MANEJO
DE RESPEL Y RAEE PARA
PROYECTOS EOLICOS

e PROYECCION DEL COMPONENTE
AMBIENTAL PARA UN PROYECTO

TIPO EN EL MUNICIPIO DE
FLORIDABLANCA EN EL
DEPARTAMENTO DE SANTANDER
Revision del componente ambiental los
Apoyar los procesos necesarios para la revision | siquientes  proyectos de COMUNIDADES
y validacion de informacion primaria y secundaria | ETNICAS:

que sean requeridos en el marco de los
proyectos de energizacion, comunidades
energéticas y demas lineas de implementacion
de la transicion energética justa.

e 18610 EL MUNICIPIO DE LA JAGUA DE
IBIRICO DEPARTAMENTO DEL CESAR

Acompanar las acciones de relacionamiento
interinstitucional con: entidades de orden
territorial y nacional, organizaciones de la
sociedad civil y de cooperacién necesarias para
garantizar la sostenibilidad ambiental de las
Comunidades Energéticas.

Se realizé la solicitud a Parque Nacionales
Naturales de Colombia, los certificados de
traslape de SINAP, para los siguientes proyectos:

e SUMINISTRO E INSTALACION DE UN
SISTEMA DE GENERACION DE
ENERGIA FOTOVOLTAICA DE 90KW DE
POTENCIA EN EL MUNICIPIO DE LA
JAGUA DE IBIRICO DEPARTAMENTO

DEL CESAR
e SUMINISTRO E INSTALACION DE UN
SISTEMA DE  GENERACIN DE

ENERGIA FOTOVOLTAICA DE 600 kW
PARA LA SOCIACION PARA LA VIDA Y
LA PAZ EN EL MUNICIPIO DE
ARAUQUITA DEPARTAMENTO DE
ARAUCA

Participar y prestar acompafnamiento técnico en
las reuniones y sesiones de trabajo, en las que
se haga necesaria 0 conveniente su
participacién, relacionadas en el objeto del
contrato, para lo cual se debe: elaborar actas,
memorias de la reunién e informes de acuerdo
con los formatos y directrices impartidas por el
supervisor.

Se participo en la siguiente mesa de trabajo para
el periodo del presente informe:

e 15/09/2025 (Virtual) Evaluacién del
componente ambiental para proyectos
eolicos, resolucion de dudas, etc
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Apoyar la proyeccibn de respuestas a
requerimientos de informacién y derechos de
peticion relacionados con el objeto del contrato,
segun designacion realizada por el supervisor.

Se realizé la proyeccion de la solicitud RUNAP a
parques nacionales del siguiente proyecto:

e CONSTRUCCION DE SISTEMAS
INDIVIDUALES SOLARES
FOTOVOLTAICOS PARA LA

COMUNIDAD CAXBARINGCAYRA DEL
PUEBLO BARI, EN EL MUNICIPIO DE
CONVENCION EN EL DEPARTAMENTO
DE NORTE DE SANTANDER

Acompanar el
planeacion y seguimiento administrativo a la

desarrollo de espacios de

Se particip6 en la siguiente mesa de trabajo para
el periodo del presente informe:

9 implementacion de la Estrategia Nacional de o 03/09/2025 (Presencial) Reunion
Comunidades Energéticas. mensgal del grupo estructuradpr para
socializar puntos clave y estrategias para
el cumplimiento de metas.
Seguimiento de las actividades realizadas
(Planeacion estratégica DDE) Ver:
https://minenergiacol.sharepoint.com/sites/msteam
s c07b9d 609752/Shared%20Documents/Forms/Alll
tems.aspx?id=%2Fsites%2Fmsteams%5Fc07b9d%5F6
Gestionar y organizar el soporte documental que | 09752%2FShared%20Documents%2FGeneral%2F01
se produzca en el marco de la ejecucion de 10s | 7% 20Comunidades%20Energ%C3%A0ticas%2F01
10 procegos y’prqcedlmlentos de la direccion de %2E%20Informes%20y%20soportes%20contratistas
energia eléctrica y de acuerdo con 1as |5 r0r000E%20S0portes%20contratistas%202025%2
actividades asignadas por el supervisor. FO4%2E%20SOSTENIBILIDAD%2F21%2E%20SILVIA%2
OCONSTANZA%20C%C3%81RDENAS%20TORRES%2F
07%2E%20Julio&viewid=897a9eb7%2D6eae%2D437
0%2Dbdf4%2D8623e926adfa&p=true&ga=1
(Anexos)
Las demas que designe el supervisor, que |Se participd en la siguiente capacitacion:
11 correspondan a la naturaleza del contrato y que
sean necesarias para la consecucion del fin del e 26/09/2025 (Virtual) Funciones
objeto contractual. avanzadas de ARGO.

OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Presentar dentro del plazo establecido cada uno
de los informes de gestion y actividades contra los
que se realizara cada uno de los pagos.

Se remite el informe de gestiéon de actividades
para el periodo del 01 al 31 de julio del 2025.
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Cumplir con las directrices del Sistema de Gestion
de Calidad del Ministerio de Minas y Energia.

Se han cumplido con las directrices del sistema
de gestién y calidad del ministerio de minas y
energia.

Asistir y participar en las reuniones de trabajo que
sean programadas por el supervisor del contrato
y que se le requiera en cumplimiento del objeto
contractual.

Se han asistido a las reuniones y mesas de
trabajo solicitadas de parte de la supervision y
otras dependencias. (Ver anexo “Evidencias”)

Mantener la informacion actualizada vy
organizada, en los sistemas de informacion del
Ministerio.

Se ha mantenido de manera actualizada y
organizada la informaciéon en los sistemas de
informacion del ministerio.

Gestionar oportunamente los tramites,
documentos o asignaciones que le sean
realizadas a través de los diferentes aplicativos
institucionales, manteniendo actualizadas sus
bandejas en cada uno de ellos, particularmente en
el Sistema de Gestibon de Documentos
Electrénicos de Archivo ARGO recibir, registrar,
gestionar y responder por dicho medio las
asignaciones realizadas dejando traza de sus
actuaciones.

De momento no han asignado de parte de la
supervision u otras dependencias documentos
para gestionar.

Abstenerse de divulgar total o parcialmente la
informacion entregada por el Ministerio o a la cual
accede en ejercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales o compainiias privadas. En caso
de ser necesario la entrega de Informacion a
cualquier autoridad se debe cumplir con los
mecanismos de cuidado, proteccion y manejo
responsable de la informacion, previa notificacion
al MINISTERIO, con el fin de que ésta pueda
tomar las acciones administrativas y judiciales
pertinentes, si a ello hubiere lugar.

Se realiz6 firma de acuerdo de confidencialidad.
No se ha realizado la divulgacion de informacion
entregada por el Ministerio.

Suscribir y entregar al supervisor del contrato el
acuerdo de  confidencialidad una vez
perfeccionado el contrato.

Se suscribié acta de inicio y posterior acta de
cesion. Se cargaron en SECOP Il y en NEON.

Acreditar el pago de los aportes al sistema de
seguridad social integral de conformidad con la
normativa vigente.

Se remite Anexo el pago de seguridad social
para el mes del presente informe.

Responder por la salvaguarda y preservacion de
los equipos y elementos que le sean utilizados
para el cumplimiento de sus actividades
contractuales, y que sea de propiedad del
Ministerio de Minas y Energia cuando hayan sido
entregados.

Para el periodo del presente informe, no han
sido asignados equipos o elementos de
propiedad del MME.
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En caso de que le sean entregados, para el
cumplimiento de sus actividades contractuales

Se salvaguardara y preservara equipos o

10 |equipos y elementos de propiedad del Ministerio | elementos de propiedad del Ministerio de Minas
de Minas y Energia, responder por la salvaguarda | y Energia
y preservaciéon de los mismos.
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo | Se han acatado todas las instrucciones
11 | del contrato le imparta el Ministerio, a través del |impartidas de parte de la supervisién del
supervisor del contrato. contrato.
Despla;grse al Iuggr en que se requiera la Hasta la fecha y al momento de este informe no
prestacion del servicio (siempre que sea diferente . .
12 . e me he desplazado a un lugar diferente del sitio
al lugar de ejecucion del contrato), en . g
hal . de ejecucion del contrato.
cumplimiento del objeto contractual
Responder civil y penalmente por sus acciones y .
o e Se respondera civil y penalmente por las
13 |omisiones en la actuacion contractual en los . ey
e acciones y omisiones.
términos de la ley.
Mantener actualizada la hoja de vida en el|Se mantendra actualizada la Hoja de vida en
14 | Sistema de Informacién y Gestion del Empleo | SIGEP.
Publico, SIGEP.
e o Se informara pertinentemente al ministerio de
Informar al Ministerio sobre la variacion sobre su| —: : .
o . . minas y energia en caso de que se requiera la
15 |régimen tributario, que se presente durante la Y . . .
. ., variaciéon sobre el régimen tributario
ejecucion del contrato.
Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del | Se ha dado oportuno cumplimiento a las
16 |contrato, que permitan dar tramite los pagos en |obligaciones del contrato.
los tiempos establecidos por el Ministerio.
Presentar las cuentas de cobro o facturas segun . .
. Se remite cuenta de cobro, para el periodo del
corresponda de acuerdo con los términos .
17 . presente informe.
establecidos
en la forma de pago del contrato.
Cargar los informes de manera mensual que o . .
. , - N Se realizara cargue del informe de gestion con
evidencien el cumplimiento de las obligaciones . . .
18 ’ sus respectivas evidencias en la plataforma de
contractuales en la plataforma transaccional de SECOP Il
Colombia Compra Eficiente SECOP II. )
Entregar al finalizar el contrato un backup con Se entregara backup _con ”Ia informacion
. i adelantada durante la ejecucion del presente
19 |toda la informacion adelantada durante la
. s . contrato.
ejecucion del mismo.
Efectuar a través del supervisor del contrato la|Se realizara entrega de los bienes de propiedad
20 entrega de los bienes de propiedad del Ministerio | del Ministerio de Minas y energia que fueron

de Minas y Energia que fueron asignados durante
la ejecucion del contrato de conformidad con el

asignados durante la ejecucion del contrato de
conformidad con el Manual para el manejo de
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Manual para el manejo de los bienes de propiedad
del Ministerio de Minas y Energia y tramitar con el
Grupo de Servicios Administrativos la
correspondiente paz y salvo.

los bienes de propiedad del Ministerio de Minas
y Energia y tramitar con el Grupo de Servicios
Administrativos la correspondiente paz y salvo.

Devolver el carnet de identificacion como|Se devolvera el carnet de identificaciéon al
21 | contratista. finalizar
Cumplir con los lineamientos en Seguridad y
Salud en el trabajo para Contratistas,
Subcontratistas y Proveedores de conformidad
con el articulo 2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de Se realizé curso v se diliaencié Compromiso del
2015, la Resolucion No 0312 de 2019 del . y 9 P
- ) ) ., contratista, subcontratista o proveedor en
Ministerio del Trabajo, la Resolucién 042 0331 de . .
N . ] . _ | seguridad y salud en el trabajo del Manual de
22 | 2019 del Ministerio de Minas y Energia y demas .
; contratistas y proveedores para el
normas concordantes sobre la materia para lo . ;
AR ] ; . | funcionamiento del SGSSTE.
cual se debera diligenciar el Anexo: Compromiso
del contratista, subcontratista o proveedor en
seguridad y salud en el trabajo del Manual de
contratistas y proveedores para el funcionamiento
del SGSSTE.
Constituir la garantia de cumplimiento y|Se remitid6 la garantia de cumplimiento
23 |mantenerla vigente durante la ejecucidn del|respectiva. Asi mismo se realizd cargue en
contrato, cuando sean requerida. SECOP Il y NEON.
o4 Contar con los equipos y herramientas que se|Se cuenta con equipo propio (pc) para el
requieran para el cabal cumplimiento del contrato. | cumplimiento del contrato.
o5 Cumplir con las normas de bioseguridad que|Se cumplirdn con todas las normas de

indique la entidad.

bioseguridad que indique la entidad.

Cumplir con las politicas internas que genere y
adopte el Ministerio de Minas y Energia,
especialmente aquellas que hagan referencia a:
equidad de geénero, obligaciones ambientales,
seguridad  cibernética, seguridad de Ila
informacion, tratamiento y proteccién de datos
personales, entre otros

Se cumpliran con todas las politicas internas
que genere y adopte el ministerio de minas y
energia.

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y

con los soportes correspondientes.
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Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
2 | sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa
vigente.

ENTREGABLES/PRODUCTOS

https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/personal/gserrano_minenergia_g
ov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%
2Fgserrano%5Fminenergia%5Fgov%5Fco%2FDocu
ments%2FESTRUCTURACIONES%20INTERNO%?2 . »
F02%5FCONVOCATORIAS%2F03%5FCOMUNIDA | Prive "COMUNIDADES ENERGETICAS
DES%20ENERGETICAS&csf=1&web=1&e=IfWEsR
&CID=91c3a3d6%2D6dcf%2D449d%2D9%e9c%2Def
58849827ed&FolderCTID=0x012000D649EBDEAC4
C46449923C407920DC324&view=0

NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecuciéon del contrato” opciéon de Documentos de Ejecucion del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que
podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacién de la cuenta
del respectivo mes.

Luego de la aprobacion del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP II, item “7-Ejecucién del
contrato” opcion Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacién de la cuenta
del mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECORP Il.

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8335877&isFromPu
blicArea=True&isModal=true&asPopupView=true

PLANEACION ESTRATEGICA (DEE)

https://minenergiacol.sharepoint.com/sites/msteams_c07b9d 609752/Shared%20Documents/Forms/Allltems.aspx?i
d=%2Fsites%2F msteams%5Fc07b9d%5F609752%2F Shared%20Documents%2F General%2F01%2E %20Comunid
ades%20Energ%C3%A9ticas%2F01%2E%20Informes%20y%20soportes%20contratistas%2F02%2E%20Soportes
%20contratistas%202025%2F04%2E%20SOSTENIBILIDAD%2F21%2E%20SILVIA%20CONSTANZA%20C%C3%
81RDENAS%20TORRES&p=true&ga=1

ARGO

Pagina 7 de 9



https://minenergiacol.sharepoint.com/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Fmsteams%5Fc07b9d%5F609752%2FShared%20Documents%2FGeneral%2F01%2E%20Comunidades%20Energ%C3%A9ticas%2F01%2E%20Informes%20y%20soportes%20contratistas%2F02%2E%20Soportes%20contratistas%202025%2F04%2E%20SOSTENIBILIDAD%2F21%2E%20SILVIA%20CONSTANZA%20C%C3%81RDENAS%20TORRES&p=true&ga=1
https://minenergiacol.sharepoint.com/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Fmsteams%5Fc07b9d%5F609752%2FShared%20Documents%2FGeneral%2F01%2E%20Comunidades%20Energ%C3%A9ticas%2F01%2E%20Informes%20y%20soportes%20contratistas%2F02%2E%20Soportes%20contratistas%202025%2F04%2E%20SOSTENIBILIDAD%2F21%2E%20SILVIA%20CONSTANZA%20C%C3%81RDENAS%20TORRES&p=true&ga=1
https://minenergiacol.sharepoint.com/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Fmsteams%5Fc07b9d%5F609752%2FShared%20Documents%2FGeneral%2F01%2E%20Comunidades%20Energ%C3%A9ticas%2F01%2E%20Informes%20y%20soportes%20contratistas%2F02%2E%20Soportes%20contratistas%202025%2F04%2E%20SOSTENIBILIDAD%2F21%2E%20SILVIA%20CONSTANZA%20C%C3%81RDENAS%20TORRES&p=true&ga=1
https://minenergiacol.sharepoint.com/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Fmsteams%5Fc07b9d%5F609752%2FShared%20Documents%2FGeneral%2F01%2E%20Comunidades%20Energ%C3%A9ticas%2F01%2E%20Informes%20y%20soportes%20contratistas%2F02%2E%20Soportes%20contratistas%202025%2F04%2E%20SOSTENIBILIDAD%2F21%2E%20SILVIA%20CONSTANZA%20C%C3%81RDENAS%20TORRES&p=true&ga=1
https://minenergiacol.sharepoint.com/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Fmsteams%5Fc07b9d%5F609752%2FShared%20Documents%2FGeneral%2F01%2E%20Comunidades%20Energ%C3%A9ticas%2F01%2E%20Informes%20y%20soportes%20contratistas%2F02%2E%20Soportes%20contratistas%202025%2F04%2E%20SOSTENIBILIDAD%2F21%2E%20SILVIA%20CONSTANZA%20C%C3%81RDENAS%20TORRES&p=true&ga=1
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Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia
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il Consultas

il Bandejas

General (Todos)

Entrada (/) Filtro Q - Tipo Documental - v
Salida (/) O Radicado Fecha Asunto Remitente / Estado Medio
Destinatario Recepcion
Memorando (/)
Circulares (/)
Resoluciones (/)
Actas (/)
Borradores (0)
Informados (0)
Asignacion multiple (1)
v
1 >
UTG
a
3 SILVIA CARDENAS
Mis procesos ¥
Escritorio — Meni — Administracion de contratos — Ver contrato
Informacién general @® cancelar < || Evaluacion de la Entidad Estatal | >
Condiciones
VER CONTRATO
Bienes y servicios Ejecucion del Contrato
Documentos del Proveedar Porcentaje  Recepcion de articulos
Ejecucién del Contrato
Documentos del contrato
Plan de Pagos
|MOMMacion presupuestal :Se requieren emisiones de cédigos de autorizacion?  Si © No
Ejecucion del Contrato 1d de pago Nimero de factura  Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de lafactura  Estado
Modificaciones del Contrato Pago 001 001 5/08/2025 1:18:00 PM ((UTC-05:00) = 7.000.000 COP  Enviado a la Entidad Estatal Detalle
Bogots, Lima, Quito)
(AP EIES Pago 002 002 24 dias de tiempo transcurrido - 7.500.000COP  Enviado a la Entidad Estatal Detalle
(2/09/2025 8:36:00 A 05:00) Bogots,
Lima, Quito)
Crear
Documentos de ejecucidn del contrato
Descripeion Nombre del archivo Cargado por
0 Acuerdo - T-GC-F-26 ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD (2).pdf Acuerdo - T-GC-F-25 ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD (2).pdf Proveedor Descargar  Detalle
0 contrato_GGC-1475-2025_3 (1).pdf contrato_GGC-1475-2025_3 (1).pdf Proveedor Descargar  Detalle
) ARL_CARDENAS TORRES SILVIA C_2025.pdf ARL_CARDENAS TORRES SILVIA C_2025.pdf Proveedor Descargar  Detalle
O GGC-1475-2025 Julio - Silvia Constanza Cardenas Torres zip GGC-1475-2025 Julio - Silvia Constanza Cardenas Torres.zip Proveedor Descargar  Detalle
0 GGG-1475-2025 Agosto - Silvia Gonstanza Cardenas Torres.zip GGG-1475-2025 Agosto - Silvia Gonstanza Cardenas Torres.zip Proveedor Descargar  Detalle

CONTRATISTA
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